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Poslovni informacijski sistem

Dav¢no potrjevanje racunov in nastavitve programa so mozne od verzije PANTHEON™ 556950
naprej!
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V podjetju si pripravimo INTERNI AKT o popisu poslovnih prostorov, dodelitvi oznak poslovnim
prostorom in pravilih za dodeljevanje zaporednih Stevilk racunov.

Zavezanec bo moral vsakemu poslovnemu prostoru, v katerem izdaja racune pri gotovinskem poslovanju,
z internim aktom dodeliti oznako poslovnega prostora, ki je sestavni del Stevilke racuna. Predpisati bo
moral pravila za dodeljevanje zaporednih Stevilk racunov, narediti popis poslovnih prostorov in dodeliti
oznake poslovnim prostorom. Interni akt mora sprejeti pred zacetkom izdaje racunov pri gotovinskem
poslovanju. Interni akt boste morali predloziti v postopku nadzora na zahtevo dav¢nega organa.

Tako kot bomo dolocili z Internim aktom, bomo tudi v Panteonu vnesli svoje poslovne
prostore!

Primeri internih aktov

e Vzorec internega akta - primer 1: En poslovni prostor, ena elektronska naprava za izdajo racunov
(pdf) (.docx)

e Vzorec internega akta - primer 2: Ve¢ poslovnih prostorov, vec elektronskih naprav za izdajo racunov,
zaporedne Stevilke racunov si sledijo v zaporedju po posamezni elektronski napravi za izdajo racunov
v poslovnem prostoru (pdf)(.docx)

e Vzorec internega akta - primer 3: Ve¢ poslovnih prostorov, vec elektronskih naprav za izdajo racunov,
zaporedne Stevilke racunov si sledijo v zaporedju po vsakem poslovnem prostoru (pdf) (.docx)

e Vzorec internega akta - primer 4: Vec poslovnih prostorov, zaporedne stevilke racunov si sledijo v
zaporedju po centralni elektronski napravi (strezniku) v poslovnem prostoru zavezanca (pdf) (.docx)

Na spletni strani E-Davki je potrebno z obrazcem narociti namensko digitalno potrdilo. Potrdilo lahko
naroci tudi vasa pooblasc¢ena oseba (racunovodja), ki za to potrebuje pooblastilo. V primeru da ima vas
racunovodja Ze sedaj generalno pooblastilo ni potrebno izdati novega, ¢e pa ima pooblastilo za doloCene
obrazce pa je potrebno dodati pooblastilo za narocilo namenskega digitalnega potrdila.

Postopek je preprost. Na spletnih straneh eDavki ali Finan¢ne uprave RS si natisnemo obrazec, ki se
imenuje »Obrazec za dodelitev in preklic zunanjih pooblastil v sistemu eDavki«, ga izpolnimo (dolo¢imo
pooblas¢enca) in ga posljemo na financ¢ni urad, kjer imajo registrirano podjetje ali dejavnost. Seznam
financ¢nih uradov s kontaktnimi podatki je objavljen na spletni strani Finan¢ne uprave RS. Pooblasc¢enec bo
lahko nato v imenu uporabnika dav¢ne blagajne vlozil zahtevek za pridobitev namenskega digitalnega
potrdila in ga tudi prevzel.

KakSen bo sicer postopek pridobitve namenskega digitalnega potrdila?
1. 0d 15. 11. 2015 dalje naj bi lahko zavezanci prek portala eDavki vlozili Zahtevek za pridobitev

namenskega digitalnega potrdila za izvajanje postopka davtnega potrjevanja racunov, ki se bo
imenoval DPR-PridobitevDP.

2. Po vlozitvi zahtevka bo zavezanec oziroma njegov pooblascenec na osebni del portala eDavki prejel
referen¢no Stevilko in geslo za prevzem namenskega certifikata.

3. Prejeto referencno Stevilko in geslo bo zavezanec ali njegov pooblascenec nato vnesel v poseben
portal za prevzem namenskega digitalnega potrdila na spletni strani MJU (tega portala trenutno $e ni).

4. Po vnosu omenjene referencne Stevilke in gesla na portal MJU bo lahko zavezanec ali njegov
pooblas¢enec na tem istem portalu prevzel namensko potrdilo v obliki ».p12« datoteke.

5. Omenjeno potrdilo (».p12« datoteko) bo nato zavezanec ali pa ponudnik storitve davcne blagajne
namestil v program davcne blagajne ali v Mobilno blagajno.


http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_1.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_1.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_1.docx
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_2.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_2.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_2.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_2.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_3.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_3.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_3.docx
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_4.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_4.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_4.docx

Za tehnitno pomoc lahko zavezanci poklicejo na telefonsko Stevilko (05) 2976 800, vsak dan od
ponedeljka do petka od 8:00 do 15:00 ali pa posljejo elektronsko posto na naslov sd.fu@gov.si.
Potrebujemo en certifikat na bazo!

Potrebujemo en certifikat na eno centralno bazo. V primeru noviPOS in vec
podatkovnih baz se Se vedno potrebuje samo en certifikat na centralni bazi. Sync pa ga
prenese na oddaljeno bazo.

v



Nastavitve Administratorske konzole in Sifranta Vrst dokumentov je
mogoce Sele, ko s strani eDAVKOV pridobimo digitalno potrdilo!

Pred tem (pred pridobitvijo certifikata) si lahko pripravimo naslednje
Sifrante: Nacinov placila, Sifrant poslovnih prostorov in uredimo vnos
dav¢nih Stevilk osebam, ki izdajajo racune!

V administratorski konzoli nastavimo naslednje:

Fiskalni tiskalnik (izbere se FURS);

Datum zacetka fiskalizacije;

Server (izbere se testni ali produkcijski server);

Uvozi se oba certifikata (korenski certifikat in za podpisovanje);

Vnese se vhodni direktorij in oznadi, ali se Zeli shranjevati kopije izhodnih podatkov (xml
dokumentov):

Adminiztratorska konzola

= 5E Nastavitve
El I]]] Paramekri programa

B splotno Fiskalni tiskalrik [FLRS v |_ Prenssiiz Datalab
Q Barve
@ Internet

= [ Podjetje Datum zadetka [2.1,2016 -

Osnovni podatki

Server |htt|:|s:,l',l'blagajne-test.Fu.gov.si:9l2|l32,|'vl,l'cash_registers -
E@ Teksti na dokumentih

O Zagkrgievanje Uwoz certifikata
A2 Mastavitve Sfrantoy
.@ Povezana podietja Yhodni direkkarij: ID:'l,DataLab'I,Fiskalizacija'l,OUT|
e3log [+ Kopija izhodnih podatkoey
Fiskalizacija

Slika 1: Nastavitve Fiskalizacije v Administratorski konzoli.

Administratorska konzol

@ Certifikati

| 1zbira | Datum izteka | 1zdajatelj | Serijska £, |Uporabnik | Tip | Opomba
21102020 7-5346 | state-inshitutions 17576829 Podpizovan
2372035152905 | state-institutions BEEDABBE Korenski

il Mwez, Podpisoy

Slika 2: Uvoz Popisovalnega in Korenskega certifikata



V Sifrantu poslovnih prostorov kreiramo toliko Poslovnih prostorov, kot imamo prodajnih mest, kjer
izdajamo gotovinske racune. Te smo Ze predhodno definirali v nasem Internem aktu. V sifrant poslovnih
prostorov je potrebno vnesti vse potrebne podatke, ki se razlikujejo glede na tip poslovnega prostora
(premicni ali nepremicni).

Oznako poslovnega prostora, v katerem zavezanec izdaja raCune pri gotovinskem poslovanju, doloci
zavezanec sam, pri cemer je ta lahko sestavljena iz Stevilk in ¢rk 0-9, a-z, A-Z, mora biti enaka kot tista, ki
je navedena na racunih in mora biti enkratna na nivoju zavezanca.

Opcija za vnos ¢rk bo na voljo v verziji 557000

o~
| (e

Pri identifikacijski oznaki nepremicnine se vpiSe identifikacijska oznaka stavbe oziroma dela stavbe, kjer
se nahaja poslovni prostor, kot je dolo¢ena v registru nepremicnin. Oznaka se vpise, Ce zavezanec izdaja
racune v nepremi¢nem poslovnem prostoru. Identifikacijska oznaka nepremicnine je sestavljena iz treh
delov, in sicer podatka Stevilke katastrske obcine, Stevilke stavbe in Stevilke dela stavbe, ki se vpisujejo
loceno.

Ce vam niso znani identifikacijski podatki o nepremicnini, le-te pridobite na Geodetski upravi Republike
Slovenije - GURS.

Javni pogled v nepremicnine: Javni vpogled v podatke o nepremicninah

Za nepremicni poslovni prostor se v sporocCilu o posredovanju podatkov vpisSe tudi naslov poslovnega
prostora. Naslov sestavljajo ulica in hiSna Stevilka, dodatek k hiSni Stevilki, naselje, posta in posStna
Stevilka.

Ko bomo vnesli vse potrebne podatke, bo program sam sporocil in prijavil nase poslovne prostore FURS-u.

Administratarska konzola. Sifrant wrst dokumenta Sifiant poslovnih prostarow

Datalab PANTHEON™ (Alfa MARTISI d.o.o. (SI_NP_Alfa)): AD = =
Mastavitve Maroéila Blago Proizvodnja Servis Denar Kadri Namizje Pomo& |
() (S Fsriagl =D 100 ] 320 [ 322 @ fiE] 377 # ¢ 930 () 300 | 77 so0 [ 010 B2 po| gent - =

Sifrant poslovnih prostoray @E] ES

Poslovni prostor DL Datum zadetka 5.11.2015 -

Opis DataLab

Zaprio

Sl o]

Mobilni prostor

Ulica | Hajdrihova His. 8. |28 e
~a

Naseli |Ljubjana - dostava

Poita |S1-1000

Obéina |Ljubljana

i podatki

Katasterska & 321
St. zgradbe 455

5t. prostora [9a7]

Ostalo

Poseben namen

Opomba

Cakanje 5 sec

Lzpis

Slika 3: Nastavitve v Sifrantu poslovnih prostorov.


http://www.gu.gov.si/
http://www.gu.gov.si/
http://prostor3.gov.si/javni/login.jsp?jezik=sl

V kolikor izberemo Mobilni prostor, se forma za vnos spremeni!

Nastavitve Maroéila Blage Proizvodnja Servis Denar  Kadri Namizje Pomoed

() | lFsraal =2 1006 320 ] 2] ] 325 ) 520 ¢ 920 -{) 200 T soo ] 010

Adinistiatorska kenzola | Sifrant vist dokumento
Sifrant poslovnih prostorov (4 =] [«

[
DataLab Mobini
Ostali tipi poslovnega prostora
| Premizen objekt -
Ostalo
Poseben namen
Dpomba
Cakanje 5 sec

Slika 4: Nastavitve v Sifrantu poslovnih prostorov — Mobilni prostor

V Sifrant VD na Blago Izdaja je dodan zavihek Parametri fiskalizacije. Zavihek je dodan na dokumente:
Dokument, Zbirno, Lastna poraba in Avans.

Sifrant vrst dokumentov

‘ kada IBDUU Kratki naziv |Fa MP Maziv I\I'eleprodaja

Skupina | - Povesi z LT{L¥ menijem |

Narotila Opomba

Delovni nalogi Mavadna opomba na dakurnentu veleprodaje 001,
Plan

=/ Blago
Prewzem

Prenos : Blago Den-

Lzdaja Mastavitve fiskalizacije

Po5 . .

Servisni nalog |v Fiskaliziraj racune

Sprememba cene | Fiskalizirati wse dokumente
Inwventura

Periodiéno Fakkuriranje el ey IPEl v
ECL Cznaka elektronske naprave I 3000

Trkwmnb b

Slika 5: Nastavitve Fiskalizacije v Sifrantu vrst dokumentov.



Datalab PANTHEON™ (Alfa MARTISI d.o.o. (SI_NP_Alfa)): AD = B “

Mastavitve Marofila Blage Proizvednja Servis Denar Kadri MNamizje Pomoé

() |8 ag] = 100] ) 520 ] 522 ] s25) ) 529 ) 571 sso][ ) 300 i soo][@@010] Séipo vse - Q]
I vt koneol=Siant vt dokumentoySitent posovrin rosoro I ——
Sifrant vrst dokumentoy B E] [E] @ ® |
‘ Koda 320 Kratki naziv | MP POS Naziv | Maloprodaja POS Evidenéno |
Skupina - PoveZi z LT/LX menijem - Sifrant tekstov
+ MNaroéila Opomba Privzeta opomba
+ Delovni nalogi
+ Plan
= Blago
Prevzem
Prenos Blago Densr Parametri fiskalizacie
Izdaja =
ve
POS
- v Fizkaliziraj ratune
Servisni nalog
Sprememba cene [~ Fiskalizirati sve dokumente
Inventura
Poslovni prostor | Test2 hd

+

+

EalE R S I S

¥

¥

Periodiéno fakturiranje
ECL Oznaka elektronske naprave 320
Intrastat

TroZarinski dokument
Okrepitve/oslabitve zalog

Carina
Trogarina
Denar
Blagajna
Kompenzacije/Poboti
g:;:::;r::tva ‘ MNastavitev kontov Konto (kupec) 1201 hd Stran knjiZenja hd Kontplan 1 [ Prenos kontow ][Prenos parametrov ]|
o 2l “Blagovnikonti DDV Konti
Potni nalogi |Vrsta rnal Strknj. | Prihedek KR Prodaja | Nabavna vrednost k|| Nabavna vred. prod:| Konto zaloge rnat..fhl-lVraéunﬁna rve. DB|VraE:ur|ﬁm DDV DB |Tm§ﬁnne
Plate Ll 100 7520 2420 9995 9990
Naértovanje | |200 7620 7110 6630 5690 6640
ljnméih - denar | |201 7620 7110 6630 8690 5640
Casovne razmejitve  |3m0 7600 7000 6330 5690 5640
Krediti in leasingi |00 7600 7000 6330 5690 5640
Poslovno leto . |s00 7622 7110 3101
Opomini . |s00 7622 7110 3201
Denar Arhiviranje |7'DD 7601
Dokumentacija
< >

Slika 6: Primer nastavitve Maloprodaje POS

Fiskaliziraj racune: privzeto nastavljena nastavitev. Odstranimo, ¢e na tej Vrsti dokumenta ne Zelimo
izvajati fiskalizacije (3. Clen ZdavPR).

Opcija je dana, ker po 3. Clenu ZdavPR niso vsi ra¢uni podleZeni fiskaliziranju. V primeru, ¢e je
preklopnik oznacen, so vidne nadaljnje postavke na zavihku. V tem primeru, se bodo fiskalizirali
dokumenti, ki imajo v glavi dokumenta nastavljen nacin placila Gotovinsko. Privzeto je preklopnik
izbran.

V primeru, Ce preklopnik ni izbran, se racuni na tej Vrsti dokumenta ne bodo fiskalizirali ne glede na
izbran Nacin placila v glavi dokumenta. Tudi samo StevilCenje racunov se bo izvajalo po Pantheonovi
interni Stevilki.

Fiskalizirati vse dokumente: nastavimo, ¢e Zelimo, da se na tej Vrsti dokumenta fiskalizirajo vsi
racuni, ne glede na Nacin placila v glavi dokumenta.

Poslovni prostor: Iz Sifranta poslovnih prostorov je potrebno izbrati Poslovni prostor. Poslovni
prostor mora biti prijavljen, v nasprotnem primeru se bo javila napaka pri fiskaliziranju dokumenta.
Oznaka elektronske naprave: vnese se oznaka elektronske naprave.

Vnese se numericna oznaka el. naprave, ki ne sme vsebovati vodilnih nicel in posebnih znakov.

V primeru, ¢e na dveh razli¢nih Vrstah dokumentov vnesemo isto kombinacijo Poslovnega prostora in
Elektronske naprave, program vrne sporocilo in ne dovoli takega vnosa:



Il Mapaka

Kombinacija poslovnega prostora in elektonske
naprave Ze obstaja

Slika 7: Kontrola kombinacije Poslovnega prostora in Elektronske naprave v Sifrantu Vrst dokumentov

V Sifrantu Nacinov placil je dodana nova kolona Fisk. Skupina. Za vsak Nacin placila je tako potrebno
dolociti Fisk. Skupino: Gotovina ali Ostalo. Racuni, ki bodo v glavi dokumenta vsebovali Nacin placila s
Fiskalno skupino Denar, se bodo ob ostalih predpostavkabh, fiskalizirali. Racuni s Na¢inom placila Ostalo se
ne bodo fiskalizirali.

@ Sifrant naginov plagila

| Mz, plfl Maziv | Fisk. skupins |
k1 Gotoving - POS Gotovina

1 Gotoving- tolarska sredstva Gotovina

12 Akontacia pathib gt Oztalo

13 |zplacilo pathnib strodkos Oztalo

Slika 8: Sifrant nacinov placil.

Priporocljivo je, da se pri vseh nacinih placila dolo¢i Fiskalno skupino!

Nestsvitve  Narocils Blago Proizvodnja Servis Densr Kadri Nemizje Pomoé

(2 () gl o] 21

[EAES 59 -4) 200][ i sco[ @ 010

e B[ reeemdes.

=R -0 BNERE

=

= Osnovni podatki ‘Osnovni podatki |
- Nati3 s -
i e . Sarademe 1541 <
s Nasov Topnita ¢ 21 Dmoov s < [ssetes
Pog.cenk Oriava Sovenin - Teleton 01 659-4789 Matiéna Stev. 7852457
¥ Dovaviel (L Zemte) Pobta si1000  w/Q Labana-dostova  Fax 01 6564790 Nagi posiovaria Pasino -
Fmnanén podati BAN prefis URL Geografsts drna
| Pogoenk Oddajenost | 25 KM Trod 3. Geogratska dotina
Banka v Priadl aktivne kontakine osebe G
Obéing
~ skiaaiiée
Odelek:
Delavee
Ustanova " n
opomba . #l ‘
Pollsboa polla o] Funicis = i Yooz rovege saose
Pregled dok. ime Agminatrator Org encta. =
Ookumentscys o] Vosn 5l .
S ——— Pt - M podation
[y
Pravice
s Davtos dtevia 7854321 -

Slika 9: Sifrant Subjektov — Kontaktne osebe -POS




Potrebno je nastaviti Davcne Stevilke pri uporabnikih programa, saj se podatek o tem, kdo je kreiral oz.
fiskaliziral racun posilja na FURS. Nastaviti je potrebno na zavihku POS v kontaktnih osebah (v buildu
55700 bo vnos moZen tudi na samem uporabniku v Administratorski konzoli):

3 |w Aktivno Rojstni datum | B P
Prefix | Funkcija -
Ime | FORD ALAN Org. enota -]
] Srednje | Vioga | -]
| Priimek Oddelek | -]
1 [ T — ] Matiéna Stevika
Uporabniki - Kronologija | Opravila  Opomba  Dodatne” POS [E]

Pravice

R Davéna &tevika 91827385
Fizkalizacija

Oznaka fiziéne osebe | Blagajnik3

Slika 10: Nastavitve Davcne st. in (po Zelji) Oznake v Sifrantu kontaktnih oseb.
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V primeru, Ce je datum racuna za datumom zacetka fiskalizacije (Administratorska konzola - Podjetje -
Fiskalizacija) in ¢e imamo na Vrsti dokumenta nastavljen preklopnik Fiskaliziraj rac¢une program preveri,
ali v glavi dokumenta obstaja Nacin placila s Fiskalno skupino: Gotovina oz. v primeru preklopnika
Fiskaliziraj vse ra¢une (v Sifrantu Vrst dokumentov) ne glede na Nacin placila in ra¢un fiskalizira ob:

e Tiskanju dokumenta: program ob tem izvrsi doloCene kontrole in fiskalizira dokument. Tako se na
samem predogledu ob tiskanju osveZijo podatki na ratunu: Fiskalna $tevilka, Cas izdaje, ZOI in EOR;

e Shranitvi dokumenta v katero koli drugo obliko (word, excel, pdf..): program ob tem izvrsi
dolocene kontrole in fiskalizira dokument;

e Izvozu v eSlog: program ob tem izvrsi doloCene kontrole in fiskalizira dokument. Na kreiranem pdf
dokumentu morajo tako biti na ra¢unu zavedeni Ze vsi potrebni elementi: Fiskalna $tevilka, Cas izdaje,
Referent, ZOI in EOR;

Program na posamezni Vrsti dokumenta preverja datum zacetka Poslovnega prostora,
nastavljenega na tej Vrsti dokumenta in pri zacetku fiskalizacije uposteva le-tega.

Ko kreiran dokument, ki zadostuje pogojem, da je datum izdaje racuna po datumu Zacetka fiskalizacije v
AK in ¢&e je v Sifrantu VD oznadena opcija Fiskaliziraj ra¢une, posljemo v tiskanje, se izvr$ijo kontrole in
fiskalizacija dokumenta.

Tako na predogledu ra¢una Se nimamo doloc¢enih polj oz. podatkov:

e Racun (fiskalna Stevilka)

e (Cas izdaje (zapise se v trenutku, ko ra¢un izdamo: torej natisnemo, damo v neko drugo obliko ali
skreiramo eSlog)

e  70I (Zascitna Oznaka Izdajatelja Racuna; Stevilka in QR koda)

e EOR (Enkratna Identifikacijska Oznaka Rac¢una)

Na izpisih za namene fiskalizacije se kot Odgovorna oseba zapiSe Referent iz dokumenta!

Predogled racuna pred posiljanjem v tiskanje (oz. v katero koli drugo obliko):
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Dat. opr. dob. 07.11,2015 Marofilnica: Dostava Qsebni prevvzem

Datum valute 28.11.2015 Tovorni list: Odgovorna oseba Administrator

Kraj, dne LIUELIAMA-CRMUCE, 7.11.2015

b
Racun Interna Stevika  16-3000-0000125
|

Ident | Naziv ; Kditna | EM ; Cena ; R.% , DDY 2% | Yrednost brez DDY

e Artikel 003 1,00 M 1200 7,85 2200 12,00

004 Artikel 004 article 2,00 %7 95,36 1625 22,00 195,72

IDza DDV SI36H5644 Skupaj 208,7200
Rabat 1 18,3000

Zbasedo dvestopemnajst EUR 417100 Rabat 2 14,6600
DoV 38,8400
Trofarina 0,8100
2a platilo 215,4100

DAYLNE STOPNIE Osnova ooy Yrednost

EBlago, od kakerega se DOY obrafuna po stopnii 22% 11,8700 26100 14,4800

Blago, od katerega se DDV obrafuna po stopnji 22% 164,7000 36,2300 Z00,2300

TROSARINE Yrednost

trogaring - alkohol in alkoholni izdelki 0,51

MNadin plaila: Gokovina

201:

EDR:

Slika 11: Predogled izpisa racuna, ki $e ni bil poslan v tiskanje ali katero drugo obliko.

Kot odgovorna oseba, se na dokumentih, ki so podvrzeni fiskalizaciji, izpisuje Referent!

Ko se iz predogleda dokument poslje v tiskanje, ali v katero drugo obliko, se sam predogled izpisa osveZi z
zgoraj navedenimi podatki:

12



Dat. opr. dob. 07.11.2015 Marogilnica:
Datum valute Z5.11.2015 Tovorni list:
K aj, dne LIUELIanA-CRMDEE, 7.11.2015

Racun PE1-3000-81

Dostava
Ddgovorna oseba
Cas izdaje

Interna stevika

Osebniprevzem
Adrninistrator
712015 171003

16-3000-0000125

Cena ; R.% , DOY %5 , Yrednost beez DDY

Ident : Maziv H Kolicina : (3]
003 Artikel 003 1,00 M 12,00  FE5 22,00 12,00
004 Artikel 004 article 2,00 =NZ 9536 1625 2200 196,72
1D za DDV S136MSE4 Skupaj 208,7200
Rabat 1 18,3000
Zbesedo dvestopetmnajst EUR 41100 Rabat 2 14,6600
Dov 38,8400
Trosarina 0,8100
2a plailo EUR 2154100
DAYCNE STOPNIE Osnova ooy Yrednost
Blago, od katerega se DDV obrafuna po stopniji 22%: 11,6700 2,6100 14,4800
Blago, od katerega se DDV obrafuna po stoprji 22% 164, 7000 36,2300 200,9300
TROSARTNE Yrednost
troaring - alkohol in alkoholni izdelki 0,81

Nadn pladla: Gobaoving
ZOI:  510bF2e94dachiTe0d 7FF1cfa3d2679
EOR: 9ededdS7-2cd%-4a89-b1fe-8722006700es

[=]
I

[=]

Slika 12: Predogled izpisa racuna po tiskanju le-tega oz. konvertiranju v drugo obliko.

590

Vsako nadalnje tiskanje (pretvorba v drugo obliko ali izvoz v eSlog) se StevilCi in oznaci na dokumentu kot

Kopija in zaporedna $tevilka kopije.

Torej, ¢e zgornji dokument naknadno poSljem Se v eSlog, bo PDF izgledal takole:

13



Dat. opr. dob.
Datum valute

07.11.2015
28.11.2015

Marofilnica:
Tovorni list:

Dostava
Odgovorna oseba

Csebni prevzem
Adrinistrator

Kraj, dne LJLIELJ.D.I'*\.I.':'.-CVF‘\I"t\ILK:VEJ 7.11,2015 Cas izdaje 7.11,2015 1710003
W
Racun PE1-3000-81 Internadtevika  16-3000-0000125
|
Sxevika kopije 1
Ident | Maziv ' Kolitina | EM Cena , R.%o | DOY %% , Yredoost beez DDY
o0 Artikel 004 article 200 W¥YE 95,36 16,28 22,00 196,72
003 Artikel 003 1,00 # 1200 7,5 2200 12,00
1D za DDV S136H5644 Skupaj 208,7200
Rabat 1 18,3000
Zbesedo dvestopemajst EUR 417100 Rabat 2 14,6600
DoY 38,8400
Trosarina 0,8100
2a plaile EUR 215,4100
DAYLCNE STOPNIE Osnova ooy Yrednost
Blago, od kaerega se DDY obrafuna po stopnji 22%: 164,7000 36,2300 200,9300
Blago, od kaerega se DDY obraduna po stopnji 229%: 11,3700 2,6100 14,4800
TROSARINE ¥rednost
trogaring - alkohol in alkoholni izdelki 0,81

Nadn pladla:

Gokaving

200 S510bFZefddache0d PR cfa3dz2e7e
EOR:  9ededd57-2od3-4a59-b1fE-57220067000e

Slika 13: Izgled PDF dokumenta, po posiljanju v eSlog (dokument je bil prehodno tudi natisnjen).

Fiskalizacija se izvaja tudi pri tiskanju ali poSiljanju v Dokumentacijo preko forme Izpis od Stevilke do
Stevilke.

Da je bil dokument poslan v fiskalizacijo in uspesno fiskaliziran, lahko vidimo po st. EOR na sami
formi dokumenta:

Fiskalna 3k, |P'E1-3EIEIEI-Eil EOR |9&ded95?-2cd9-4a=39-|:|1FE~-B?22IIII:|

Slika 14: Podatki na formi ra¢una dokumenta izdaje (v glavi dokumenta).

Ko je dokument enkrat fiskaliziran, ga ni ve¢ moZno brisati. Tako na samem dokumentu zgoraj ni
vec vidne ikone za brisanje dokumenta:

(1] [ «]f6-3002-0000028 ==+ [ ][]

Slika 15: Prikaz ikon v orodni vrstici dokumenta (gumba za brisanje fiskaliziranega dokumenta ni).

Tudi pri samem izvozu v eSlog se dokument kreira v primeru, e ustreza pogojem, da je datum izdaje
racuna po datumu Zacetka fiskalizacije v AK in &e je v Sifrantu VD oznacena opcija Fiskaliziraj racune.
Tako bojo Ze vsi zahtevani elementi na izpisu racuna vsebovani v PDF datoteki, ki se kreira skupaj z eSlog
datoteko.
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Zaporedne Stevilke racunov si morajo po vsakem poslovnem prostoru ali elektronski napravi slediti v
enem neprekinjenem zaporedju. Stevilka ra¢una je tako sestavljena iz:

e Poslovnega prostora
e Elektronske naprave in
e  Zaporedne Stevilke.

Ko racun prvi¢ izpiSemo (pretvorimo v neko drugo obliko ali posljemo v eSlog) je to originalni racun.
Vsako naslenje posiljanje racuna v tiskanje (drugo obliko ali eSlog) se zaporedno Stevil¢i kot kopija in tako
tudi izpiSe na samem dokumentu.

V primeru racuna z VKR oznako, pa je original racun tisti, ki smo ga izdali iz VKR. V tem primeru bo prvi
izpis takega racuna iz programa, le-ta Ze vseboval oznako: Kopija 1.

Na uporabniske izpise bo tako potrebno dodati podatke:

e Interna Stevilka

e (Casizdaje

e Kopija

e (Odgovorna oseba (Referent)
e Nacin placila

e Z70I (Stevilka in QR koda)

e EOR

V primeru, ¢e na racunu, ki ima nastavljeno, da se fiskalizira, manjka podatek o Nacinu placila v glavi
dokumenta, program javi sporocilo:

Il Napaka (X

o Macin placila morate obvezno vnestil

Slika 16: Sporocilo, da manjka Nacin placila v glavi dokumenta.

V primeru, ¢e je na racunu Nacin placila vnesen v glavi dokumenta, manjka pa podatek v koloni Fisk.
Skupina v Sifrantu Nacinov placil (poglavje 2.), program javi sporocilo:
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Napaka

()

O Fiskalna skupina pri nafinu plagila ni nastavljena. Nastavite
fiskalno skupino (Gotovina, Ostalo).

Slika 17: Sporoéilo, da pri izbranem Nacinu placila v glavi dokumenta manjka Fiskalna skupina v Sifrantu
nacinov placil,

Ob fiskalizaciji dokumenta program preveri, ali sta prijavljeni uporabnik v programu, ki Zeli racun
fiskalizirati in Referent na ra¢unu ista oseba. V primeru, Ce ne gre za isto osebo, program javi sporocilo:

Potrditev

£

@

Zelite nadaljevati?

Referent na ratunu se razlikuje od trenutno prijavijenega
uporabnika, zato bo zamenjan s trenutnim uporabnikom.

Slika 18: Sporocilo, da referent, ki dokument tiska (konvertira v neko drugo obliko ali v eSlog) ni enak
referentu, ki je racun kreiral.

Na dokumentu se mora tako izpisati trenutno prijavljeni uporabnik na izpis. Prav tako se spremeni

podatek v polju Referent na samem dokumentu.

V primeru, da uporabnik/referent nima vpisane davcne Stevilke v Kontaktnih osebah:

3 v Aktivno Rojstni datum
Prefix Funkcija
Ime | FORD ALAN Org. enota
Srednje Vioga
Priimek Oddelek

Kreirajjodpri delavca Maticna Stevilka

Uporabniki  Kronologija Opravila Opomba Dodatne’ POS

Pravice

m Davéna Stevilka | 91827385

Oznaka fizitne osebe |Blagajnik3

Slika 19: Nastavitev Davéne stevilke uporabnika programa in (poljubno) oznake uporabnika. (V verziiji
557000 bo nastavitev na voljo tudi v Administatorski konzoli pod Uporabniki.)

Pro

gram javi sporocilo:
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m Opozorilo x

@ Operater nima vpisane davéne Stevilke, ki je potrebna za
fiskalizacijo racuna.

Slika 20:Sporocilo, da referent nima vpisane Davcne Stevilke.

Pred nadaljevanjem, je potrebno vpisati Davéno Stevilko referenta.

Ad1) Nastavitev vnosa Davcne Stevilke uporabnika bo v verziji 557000 dana tudi v Administratorsko
konzolo pod Uporabnike.

Ad2) V primeru, da je pri Kontaktni osebi vneSeno polje Oznaka fizicne osebe, se pri izpisu pri polju
Referent izpiSe vneSena oznaka (v primeru, da v polju ni vneSeno ni¢, se izpiSe Ime in Priimek uporabnika.
Vnos je poljuben.):

Dostava Qsebni preveem
Referent Blagajnik3
Cas izdaje 5.112015 144203

Slika 21: Izpis naziva referenta na izpisu izdanega racuna v primeru, ¢e v polje Oznaka fiziche osebe vpisemo
neko vrednost (slika 12).

V primeru, Ce Zelimo prvi¢ natisniti dokument oz. ga pretvoriti v neko drugo obliko oz. kreirati eSlog
dokument obstojeCega dokumenta in le-ta Se ni fiskaliziran, je pa podvrzen fiskalizaciji (datum izdaje
racuna je po datumu Zacetka fiskalizacije v AK in v Sifrantu VD je oznacena opcija Fiskaliziraj ra¢une),
program javi sporocilo v primeru, ¢e to naredimo na drug dan kot je datum izdaje dokumenta (v glavi
dokumenta):

Il Opozorilo [x]

Dokumenta ni mogoce fiskalizirati, saj je datum izdaje
ratuna v glavi dokumenta razlicen od tekofega datuma.
Pred nadaljevanjem spremenite datum izdaje dokumenta na
tekodi datum!

Slika 22: Sporocilo, da se datum izdaje dokumenta v glavi dokumenta razlikuje od tekocega datuma, ko
Zelimo dokument fiskalizirati.

Sporocila ni v primeru, ¢e so na dokument vpisani podatki VKR.
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V Carovniku na izdanih dokumentih dodana opcija: Fiskaliziraj nefiskalizirane racune

Fiskaliziraj nefiskalizirane radune

Slika 23: Postavka Fiskaliziraj nefiskalizirane ralune v ¢arovniku na izdanih racunih.

Na formi se prikazejo z izbranimi kriteriji vsi dokumenti, ki kakor koli niso bili fiskalizirani (ali zaradi
dolocenih napak niso dobili EOR stevilke ali pa sploh Se niso bili natisnjeni, pretvorjeni v kako drugo
obliko oz. bili poslani v eSlog), ustrezajo pa pogojem, da je datum racuna za datumom zacetka fiskalizacije
(Administratorska konzola - Podjetje - Fiskalizacija) in ¢e imamo na Vrsti dokumenta nastavljen
preklopnik Fiskaliziraj racune:

Fizkalizacija nefizskaliziranih dokumenata
Status dok. - potrjeno
Datum dokumenta od [1.10,2015 = do| ~  Vrsta dokumenta [3000 -

{+ vsi dokumnenti
" Samo potrjeni

[ okumenti za fisk alizacijo

Fiskaliziraj | Dokument Skupaj Posl. prostor Fisk. naprava Fisk, &k, Dakum in £as izdaje | Opis napake -
O 16-3000-0000032 30,5000 Dokument ni bil natisnjen, konvertiran v kako dugo o
O 16-3000-0000033 100,0000 Drokument ni bil natisnjen, konvertiran v kako dugo o
O 16-3000-0000034 -100,0000 Dokument ni bil natisnjen, konvertiran v kako dugo o
O 16-3000-0000045 14,4800 Dokurnent ni bil natisnjen, korvertiran v kako drugo o
O 16-3000-0000054 14,4800/ PE1 3000 156112015 0:23:35  5001: SporcdT il ri v skladu s shemo =ML
O 16-3000-0000063 13,7700 Dokurnent ni bil natisnjen, korvertiran v kako drugo o
O 16-3000-0000029 4.4000 Dokument ni bil natisnjen, konvertiran v kako dugo o
O 16-3000-0000030 4.4000 Drokument ni bil natisnjen, konvertiran v kako dugo o
O 16-3000-0000096 14,4800 Dokument ni bil natisnjen, konvertiran v kako dugo o
O 16-3000-0000097 120,0000 E11.201516:23:42 | Dokument ni bil natisnjen, konvertiran v kako dugo o
O 16-3000-0000700 183,0000| PE1 3000 58/6.11.2015 20:08:50 | 5001: Sporoéilo ni v skladu s shemo <ML L
O 16-3000-00007101 183.0000| PE1 3000 59/6.11.2015 20:25:51 | 5001: Sporoéilo ni v skladu s shema <ML r
O 16-3000-0000104 14,4800 Dokument ni bil natisnjen, konvertiran v kako dugo o
O 16-3000-00001 27 14,4500 Drokument ni bil natisnjen, konvertiran v kako dugo o
O 16-3000-00001 31 00000 Dokument ni bil natisnjen, konvertiran v kako dugo o
O 16-3000-00001 33 00000 Dokumnent ni bil natisnien, korwertiran v kakao druga ¢
O 16-3000-00001 35 14,4500 Dokumnent ni bil natisnjen, korvertiran v kako drugo o _

Slika 24: Forma Fiskalizacija nefiskaliziranih dokumentov.

V koloni Opis napake je razviden razlog, da se racun ni fiskaliziral. V primeru, ¢e dolo¢en dokument Se ni
bil izpisan, pretvorjen v kako drugo obliko ali poslan v eSlog, je protrebno to narediti.

Ostale dokumente je mozZno fiskalizirati s tem, da jih oznac¢imo in kliknemo na gumb Fiskaliziraj izbrane, v
primeru, Ce je bil razlog napake odpravljen.

Sama forma se kot kontrola na posamezni Vrsti dokumenta, pojavi ob odprtju te Vrste dokumenta.

Ne glede na preklopnik Potrdi ob izpisu v Sifrantu Vrst dokumentov, se status racuna ob fiskalizaciji potrdi
ne glede na to, ali je bila fiskalizacija uspe$na ali ne (torej ali imamo EOR Stevilko ali ne).

Ob tem pa bo potrebno uporabnikom ustrezno nastaviti avtorizacije v Administratorski konzoli pri vseh
uporabnikih, da se potrjenih dokumentov ne dovoli ve¢ spreminjati.
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| 4 DatalLab Aplikacije
-| 4 DataLab PANTHEON
+ A Nastavitve
+ A Narodila
+ 4 Proizvodnja
-1 4 Blago
+ A |zdaja
+ 4P Prevzem
+ #F ECL/IntrastatTroZarina
+ 4% Prenos
+ AP Sprememba cene
+ 4 Inventura
AF Periodiéno fakturiranje
+ 4 Carinsko skladiZce
+ 4P Zaloga
A Obracun materialnin prometov
AF Primerjava prihodkov in stroZkov
AF Obraun DDV
+ 4% Obracun izdanih radunov
AF Kreiranje komisijske prijgve
+ 4 Obracun prejetih radunov
AF Preraéun prometov
AF Pregled pozici materilanih prometov
AF Dovolien promet pri odprtem stanju
-1 A Spreminjanje potrjenih dokumentowv
AF 100 - Nakup blaga in materiala

Pri izdanih dokumentih je potrebno nastaviti Nicelno avtorizacijo:

= 300 - Veleprodaja
& 310 - Maloprodaja

Slika 25: Nastavitev nic¢elne avtorizacije pri Spreminjanju potrjenih dokumentov na dokumentih izdaje, ki so
podvrzeni fiskalizaciji.

V primeru vnosa racuna v program, ki smo ga predhodno Ze izdali z uporabo Vezane Knjige Racunov, se v
polja na dokumentu VKR vpiSejo zahtevane Stevilke iz VKR.

VKR St racuna 1253 St.zeta | 23 Ser. 8. 123456759012

Slika 26: Polja za vnos Stevilk iz Vezane knjige racunov na formi izdanega dokumenta.

V tem primeru bo prvi izpis iz programa Ze vseboval oznako Kopija 1, saj je originalni racun, racun iz
Vezane knjige racunov.

Pri stornacijah dokumentov je potrebno porocati tudi $t. ra¢una oz. racunov, ki smo jih stornirali, zato je
priporocljivo, da se storno dokumenti delajo ali z funkcijo Dodajanja in opcijo Zamenjaj predznak ali pa s
funkcijo Storno.

Stornirani dokumenti se fiskalizirajo na povsem enak nacin kot ostali dokumenti. Torej, potrebno jih je:
natisniti, ali pretvoriti v kako drugo obliko oz. izvoziti kot eSlog.
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V primeru, Ce je avansni racun placan z gotovino, se mora tak AR fiskalizirati. V takem primeru, se mora
fiskalizirati tudi racun, ki je s takim avansom povezan, ne glede na to, ali je placan z gotovino ali ne. Zato je
potrebno racune, ki so povezani z avansi, najprej povezati z avansi in Sele nato fiskalizirati! V tem primeru,
se bo avtomatsko fiskaliziral tudi tak racun, ¢eprav morda v glavi dokumenta nima nacina placila
Gotovina. Prav tako se pri posiljanju podatkov racuna, kot vrednost racuna uposteva razlika med zneskom
racuna in zneskom avansa.

Prav tako se mora fiskalizirati tudi negativni avansni racun. Le-ti se fiskalizirajo na povsem enak nacin kot
ostali dokumenti. Torej, potrebno jih je: natisniti, ali pretvoriti v kako drugo obliko oz. izvoziti kot eSlog.

Primer 1.: Avansni racun placan z gotovino: Avansni racun se fiskalizira prav tako racun (ne glede na to,
kako je rac¢un placan) in negativni Avansni rac¢un.

Primer 2.: Avansni racun ni plac¢an z gotovino, racun je placan z gotovino: v tem primeru se Avansni racun
ne fiskalizira (prav tako ne negativni AR), fiskalizira pa se racun. Pri racunu se poroca le razlika med
celotnim zneskom racuna in avansom, zato je potrebno racune, ki so povezani z avansi, najprej povezati in
Sele nato fiskalizirati!

Na izpise na formi Obracun izdanih racunov je bil dodan dataset za izpis Fiskalne Stevilke racuna, na
formo DDV pa je bila pri opcijah: Vezni dokument v knjigi izdanih racunov dodana opcija Fisk. st.,, kar
pomeni, da se Knjiga izdanih ra¢unov izpise z Fiskalno Stevilko.

¥ezni dokument ¥ knjigi IZDANIH racunoy
(" Interna Stew, O Dokument 1 ¢ Dokument 2 6 Fisk, St

Slika 27: Nastavitev izpisa veznega dokumenta v Knjigah izdanih ra¢unov na formi Obra¢un DDV.

V buildu 557000 bodo dodani $e doloc¢eni dodatni izpisi 0z. obracuni.

Na uporabniske izpise bo potrebno dodati podatke:

e Interna Stevilka

e (Casizdaje

e Kopija

e (Odgovorna oseba (Referent)
e Nacin placila

e  Z0I (Stevilka in QR koda)

e EOR
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